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En information om rattigheter och
skyldigheter som deltagare

Som blivande eller antagen deltagare pd Alma Folkhdgskola har du sévdal
rattigheter som skyldigheter. | detta dokument hittar du information om vilka
riktlinjer och regler som alla deltagare och all personal p& Alma folkhdgskola har
att forhalla sig till.

Har finns bland annat information vad du har ratt att & veta innan du bérjar
liksom vad du mdéste veta ndr du antas som deltagare, exempelvis regelverket
for omddmen om du gdr allmdn kurs. Den studeranderdttsliga standarden
uppdateras och faststdlls av styrelsen fér Alma Folkhégskola varje ar.

Hor av dig till oss eller din Idrare om du har nagra fragor om detta dokument.

Mona Sonelius, rektor Alima folkhogskola, 0721-584108

Simon Bjerkhaug, bitradande rektor Alma folkhogskola, 0721 - 584176
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1. Folkbildningsradet och myndighetskrav

Folkbildningsrédet ar den statliga myndighet som férdelar statsbidrag fill folkhdgskolorna
och &ven konftrollerar att verksamheten uppfyller bidragskraven.

Alma Folkhoégskola ér ansluten till Folkhdgskolornas studeranderattsliga rdd, FSR, dit
deltagare kan vanda sig som en hogsta instans om de inte tycker att de har vunnit
gehor pd sin skola fér det som de tycker ér ratt. (Se vidare kapitel 11)

Folkh&égskolor som ar anslutna till FSR ska uppratta en studeranderattslig standard,
eftersom skollagen inte omfattar folkhdgskoleverksamhet. Kurserna i svenska fér
invandrare omfattas déremot av skollagen men ocksd i vissa delar dven av den
studeranderattsliga standarden.

Folkbildningsrddet har darutdver bestémt att varje folkhdgskola ska ha en handlingsplan
for det s& kallade forstarkningsbidraget, en plan for arbetet med sprdkligt stoéd,
mail/kursplan for allmdn kurs, beskrivning av skolans kurser, antagningskrav, beskrivning
av antagningsprocessen, beskrivning av omddmesprocessen pd allmdn kurs,
handlingsplan for arbetet mot diskriminering (likabehandlingsplan), handlingsplan fér
arbetet med j@mstalldhetsintegrering.

Arbetsmiljdverket kraver ett systematiskt arbetsmiljdarbete, SAM.
Jamstalldhetsombudsmannen kréver att arbetsgivare som har 10 eller fler anstéllda
madste arbeta aktivt och mdlinriktat for att férhindra kdnsdiskriminering och for att
frdmja jamstalldhet mellan kvinnor och mdan pé arbetsplatsen. En skriftlig
jémstalldhetsplan ska ocksé upprattas.

Alma folkhdgskola har ocksd en drogpolicy och en personalpolicy (personalhandbok)
som &r ett internt dokument. Skolan ska ocksé ha en organisationsplan samt
delegationsordning som faststdlls av styrelsen varje ér. Allt dessa planer finns med eller
refereras till i detta dokument.
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2. Statsbidrag

Staten ger bidrag fill folkhégskolorna i Sverige. Bidragens syfte dr viktiga utgdngspunkter
fér arbetet inom Alma Folkhégskola. Statens syften ar:

— stédja verksamhet som bidrar fill att stérka och utveckla demokratin,

— bidra till att géra det maojligt for ménniskor att pdverka sin livssituation och skapa
engagemang att delta i samhdallsutvecklingen (genom fill exempel politiskt,
fackligt, kulturellt eller annat ideellt arbete),

— bidra till att utjidmna utbildningsklyftor och hoja bildnings- och utbildningsnivén i
samhdllet,

— bidra till att bredda intresset for och delaktigheten i kulturlivet

3. Alma Folkhogskola
Huvudman fér Alma Folkhégskola ar Alima folkhdgskoleférening som bestér av
organisationer med rétter i folkbildningen.
En styrelse vdljs varje ar pd en stdmma. Styrelsen faststdller riktlinjer och folier upp
skolans arbete. Styrelsen ar framfor allt ansvarig for att all verksamhet som rapporteras till
Folkbildningsrddet som underlag for statsbidragen foljer villkkoren.

Vision

Alla deltagare i Almas verksamheter har utvecklats som mdanniskor och dérigenom
starkts i sin roll som sjalvstandiga medborgare samt starkt sin formdaga till egen
forsorjning. Dartill har deltagarna fatt kunskaper och fardigheter som ger dem formdaga
att bidra fill ett starkare civilsamhdlle.

Vardegrund

Vardegrunden bygger pd en dvertygelse om alla ménniskors lika vérde och rattigheter.
Vi tror p& individens frihet och makt dver sitt eget liv samt inneboende formdaga att
forma sitt liv utifréin sina férutsattningar och egen vilja. Pedagogiskt utgdr Alma
folkhdgskola fréin folkbildningens idéer om delaktighet, dppenhet, nyfikenhet och
engagemang. Alima folkhégskola ser ett starkt civilsamhdalle som en viktig grundpelare
for det demokratiska samhdllet.

Uppdrag
Alma folkhégskola ska
e utveckla och driva folkhégskole-, projekt- och uppdragsverksamhet med
vardegrunden som bas,
e vara en resurs fér grund- och medlemsorganisationerna
e vara en mdtesplats dé@r manniskor véxer som medborgare och dar
organisationer h&dmtar kraft att férverkliga sina idéer
e skapa mdjlighet dven for den som inte &r klar med grundskola och eller
gymnasium att férkovra sig mot en hégre utbildning eller yrkesutbildning
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Alma Folkhogskoleforening
Folkh&égskoleféreningen utgdrs av foljande organisationer:

8.
9.

Afasiférobundet

Bygdegdrdarnas Riksférbund
Centerpartiet

Centerpartiets Ungdomsférbund
Forbundet Vi Unga
Hushd&liningssdllskapen

Jagarnas Riksférbund
Lantbrukarnas Riksférbund (LRF)
Liberalerna

Studieférbundet Vuxenskolan (SV)

4. Information fore antagning

. Mal med kursen

Forekomst av och innehdll i den studeranderattsliga standarden

Avgifter och kostnader under studietiden samt vad deltagarna sjélva ska
tilhandhdlla till exempel litteratur, instrument och material.
Antagningsprocess och urvalskriterier

Vilka intyg, behdrigheter och studieomddme som kan vara aktuella att erhdlla pd
aktuell kurs

Skolans tillgéanglighet for studerande med funktionsnedsattning

Maéjligheter till pedagogiskt stéd vid funktionsnedsattning eller vid bristande
kunskaper i svenska

Former for studerandeinflytande

Drogpolicy och évriga villkor for vistelse p& skolan

10. Huvudmannens (Alma Folkh&gskoleférenings) profil
11. Statens syften med bidrag fill folkbildningen

Information finns i detta dokument och pd& skolans hemsida- se vidare p&
https://www.folkhogskola.nu/sok-skolor/Stockholms-lan/Alma-folkhogskola/

eller www.alma.fhsk.se
Informationen ges dven skriftligt och muntligt vid intervjuer och informationsmoten av
skolans |arare.
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5. Information vid kursstart

Vid kursstart ansvarar I&rare for att deltagarna fér den information som finns i detta
dokument och tidigare getts vid intervjuer/informationstillfallen.
Deltagarna fér ett informationsblad vid kursstarten. De far kvittera att de tagit del av
informationen. De godkdnner dérmed ocksd skolans regler. | samband dérmed I&dmnar
de ocksd kontaktuppgifter till nGrmaste anhorig (ICE).

Varje larare ansvarar dven fér att skriftligt eller muntligt informera om féljande:

e Kursansvarig ldrares namn och kontaktuppgifter.

e Kursplanering och schema.

o Terminstider och ledigheter.

e Riktlinjer och villkor fér intyg, behdrigheter och studieomddmen.

e Skolans och CSN:s ndrvarokrav.

e Rapporteringssystem till exempel CSN och Férsékringskassan.

s Vad deltagarna sjdlv ska tillhandahdlla i form av studiematerial.

e Olycksfallsférsakring ér tecknad av skolan och gdller pd skoltid och fard till och
fréin skolan.

s Tillgdng och villkor fér anvandning av utrustning och lokaler

e Etiska regler och ansvar vid anvé@ndning av internet i folkhdgskolan

e Information om ndr brandgenomgd&ng kommer att ske vid kursstart

e Vilkor fér avstaingning och avskiliande frén kurs

¢ Information om Likabehandlingsplanen

¢ Information om Drogpolicyn

e Den studeranderdattsliga standardens innehdll och innebdrd i dvrigt

e Jamstalldhetsintegreringspolicy och plan for forebyggande atgdrder mot
sexuella trakasserier

6. Kursmadl

Alma Folkhégskola féorvantar sig att de som borjar sina studier:
e far eget ansvar for sin narvaro och sitt engagemang
e Dbjuder pd sig sj@lv, sina kunskaper och erfarenheter
e Dbidrar till en trygg, kamratlig och till&dtande atmosfér
e talar om nér de behdver hjdlp

Alma Folkhoégskola vill garantera en god utbildning, darfér ska den pedagogiska
personalen ge deltagarna:
o stdd och hjdlp att uppnd kursmdlen
o utrymme att pdverka innehdllet i kursen
o fillfallen att métas, samtala, trivas och dela med sig av sina tankar och
erfarenheter, bade i klassrummet och utanfor
e« modten med personer frAn yrkes- och samhdllsliv och studiebesdk som ska bidra till
okad inblick i och forstdelse for samhdallet och civisamhdllet
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e uppmuntran fill vidare studier genom studie- och yrkesvagledning samt
studiebesdk.

Allman kurs

Deltagarna ges mdjligheten att f& kunskaper och behdrigheter i
gymnasiegemensamma dmnen samt f& omddémen och dérmed f& intyg for behdrighet
till yrkeshogskole- och hdgskolestudier. Se vidare en mer omfattande presentation pd
sidan 9.

Kurs for personer med afasi
Kursens vision @r att alla deltagare ska utvecklas och stdrkas i sin roll som sjalvstandiga,
aktiva medborgare som kan bidra till ett starkare civilsamhdlle.
Mdal
e under ledning av erfarna lérare far deltagarna verktyg och kunskap ftill att
forbattra och atererévra sin kommunikationsférmaga efter sin stroke
e utbildningen leder till att deltagarna starks i sin roll som aktiva
samhdallsmedborgare
Utbildningens innehdll
e kommunikation och spréklig stimulans i grupp pd schemat varje dag (tala, I1&sa,
skrival)
samhdlle, kultur/historia, datakunskap (dataprogram for personer med afasi),
eget projekt, tillvalsémnen: engelska och matematik
o studiebesdk, samt besdk hos Almas samarbetsorganisationer (Afasicentret, SV
Sthim, MISA, TaltjGnst med flera)
e samarbete med olika organisationer bland annat Afasicentret, SV Stockholm,
MISA, Taltjé@nst.
e aterkommande maluppfdlining utifrén den egna studieplanen

Studiestédsnivd (CSN)
e Fjstudiestddsberattigad

Studietakt
e Grupp 1 (75 %): lararledalektioner pd Alma folkhdgskola mdndag till fredag enligt
schema.

e  Grupp 2 (75 %): lararledalektioner p& Alma folkhdgskola mandag till fredag
enligt schema. Kursléngd: 1 -3 dér

For att kunna delta i kursens alla moment s vill vi att du har ordnat dina
transportmaojligheter ifall du inte kan &ka med kollektivirafiken, dvs. du har fatt beviljat
fardtjanst innan kursstart. Antagningsvillkor: en dokumenterad afasidiagnos, varit p&
intervju, samt du har skrivit ut, fyllt i och skickat ansékan fill oss. Kontakta Cristina Adriana
Negutz samordnare och Idrare pd kurs for personer med afasi: Epost:
cristina.negutz@almafolkhogskola.se Mobil: 0721584155.

7
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Uppdragsutbildningar

Studiemotiverande folkhogskola (SMF)

Alma folkhégskola i samarbete med Arbetsférmedlingen inbjuder deltagande i en
spdnnande och utvecklande kurs under 13 veckor. En kurs som kan vara fill nytta av
antingen i fortsatta studier eller som foérberedelse for jobb. Efter kursen finns mojlighet att
soka till allman kurs p& Alma folkhdgskola.

Vi har kontinuerlig antagning p& kursen med start varje vecka. Syftet med kursen ar att
visa p& mojligheter att kommma i gdng med studier och att visa pd vagar att komma in
p& arbetsmarknaden

Undervisning sker delvis tillsammans med befintliga klasser i skolan och innehdller
exempelvis kompetenskartldggning, datorkunskap, personlig utveckling, studie- och
yrkesvégledning, svenska, engelska, matematik, samhdllskunskap, kommunikation, CV,
personligt brev, intervjutréning och séka jobb. Studieteknik ingdr i alla aktiviteter.
Redovisningar sker i grupp och enskilt. Vi dvar kommunikation. Vi provar olika IGromedel
och tekniska hjalpmedel fér att anpassa kursen till deltagarnas behov. Temaarbeten
sker tillsammans med allmdn kurs. Den enskilde deltagarens mal formuleras i en studie-
och utvecklingsplan.

Malgrupp ar personer som har fyllt 16 &r och som varken har gymnasieexamen eller
grundldggande behdrighet till hdgskoleutbildning. Personerna &r registrerade som
arbetssékande hos arbetsférmedlingen. Deltagare som anvisas fill kursen bér ha
sprakkunskaper i svenska s& att de efter avslutad studiemotiverande kurs beddms kunna
sbka och pdbdrja reguljdr utbildning. Det &r Arbetsférmedlingen som beslutar om vem
som ska delta i kursen. Det gors en arbetsmarknadspolitisk beddmning utifrdn den
arbetssékandes behov. Arbetssdkande med funktionsnedsattning som medfdr nedsatt
arbetsformdaga kan vid behov delta i kursen i sex manader, vilket motsvarar

tvd kursplatser. Utbildningen ar pd heltid i 13 veckor. Den studerande har rétt ill
ekonomisk ersattning frén arbetsférmedlingen.

Ovriga uppdragsutbildningar

Dessa utbildningar utgdrs av olika varianter av kurser eller projekt initierade av Hill
exempel Arbetsformedling eller EFS-r&det (EU-projekt). Uppdragsutbildningar kan
erbjudas till myndigheter, féretag och privatpersoner. Dessa utbildningar sker i
samverkan med Alma folkhdgskola uppdrag AB (AFU)
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7. Generella antagningsprinciper och urvalskriterier
L&mna in ansdkan i tid, se var hemsida angdende datum fér ansékan
Kunna visa upp personvis
Godkdanna och skriva under skolans alkohol- och drogpolicy
Folja regler och dvriga policys pd skolan
Generella principer gdller for alla kurser i skolan

Antagningsprinciper till allman kurs, grundlaggande och gymnasium

e LAdmna in ett personligt brev, ddr den sékande anger vilka motiv som finns for att
gd kursen och vad deltagaren ytterligare kan fillféra som komplement till
ansdkan. Ansdkan ligger fill grund for vilka som kallas fill intervju

e Deltaien intervju som den kursansvarige kallar fill. Intervjun kan vara i form av ett
telefonsamtal om den sékande bor I&ngt ifrdn Stockholm

e Komma i tid till intervjun

e Ha med sig personbevis och betyg/intyg pd tidigare studier och
arbetslivserfarenhet

e Ha tillrGdckliga och relevanta férkunskaper i svenska, engelska och matematik for
att kunna félja allman kurs pd grundlédggande eller gymnasial nivé

e Envilja att ta ansvar och att jobba i grupp
Godkdnna och skriva under skolans alkohol- och drogpolicy vid intervjutillfallet

Efter att ha kontrollerat om de sékande uppfyller kriterierna valjer kursansvarig i sista
hand deltagare s& att det blir en blandning av kén, dlder, bakgrund och meriter for att
f& en bra grupp. Kursansvarig fér varje kurs ansvarar for rekryterings-, urvals- och
antagningsprocesserna.

Antagningsprinciper till kursen for personer med afasi
Utdver de generella kraven kravs det att den sékande:
e har afasidiagnos utfardad av en IGkare/logoped.
e harfillréekligt god hdlsa fér att orka félja kursen. Om skadan ér fér ny och
sokanden inte kan tolka tal och/eller har svarigheter att jobba i grupp har i ndgra
fall avratts fran att soka, eftersom kursen inte @r individuell utan bygger p&
gruppmetodik pd lektionerna.
e Beddmningen gdrs av kursansvarig i samré&d med rektor. Skolan prioriterar
deltagare i yrkesverksam dlder.

Rekryteringen sker genom att kursansvarig skickar sin kursinformation fill
rehabiliteringskliniker, bjuder in till informationstraffar fér logopeder,
rehabiliteringspersonal, olika organisationer och féreningar som arbetar med och fér
personer med afasi, samt sdkande fill kursen och anhériga. Sékande bér dven delta pd
en prova-pd-dag pd kursen och komma pd intervju pd Alma folkhégskola.
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Kurs for personer med afasi pd Alma folkhdgskola inriktar sig framst pd sprdklig
funktionsnedsattning, det vill sdga afasi. Ett antal av skolans deltagare har dven fysiska
funktionsnedsattningar. Effersom personer med funktionsnedsattningar ska ha samma
mdéjligheter som alla andra att antas fill folkhdgskolekurser, har de mojlighet att ta sin
personliga assistent med sig for att f& hjdlp under raster, ndr det gdller toalettbesok,
hit- och hemresan eller p& studiebesdken. Kurs fér personer med afasi har dven en
deltagarassistent anstdlld som stéd under lektionerna, pd raster samt vid hemférd.

8. Rikilinjer for intyg, behorigheter och studieomdomen
Den som fullfoljit en kurs pd skolan kan pd begdran f& ett kursintyg som redogor fér
kursens innehdll och omfattning. P& allmdn kurs kan man dessutom f& behdrighetsintyg i
olika @mnen samt eft studieomddme.

For att f& intyg p& genomgdngen kurs krdvs deltagande pd heltid. Léararna for nérvaro
vid varje lektion. Studier p& heltid gdller dven for att f{& omddme och/eller behdrighet i
behdrighetsgivande kurser.

Med fullféljda studier menas heltidsstudier, att man varit nérvarande och delaktighet i
studierna och att man l&dmnat in uppgifter och fatt godkdnt pd obligatoriska uppgifter.
Intyg med behdrighet och slutomddme kan inte ges férrdn kursen ar avslutad.

9. Allmdn kurs

Kursplan och omdomen.

Kurslangden beror pd ev. tidigare gymnasiestudier och grundskolestudier och
arbetslivserfarenhet. Kursen omfattar 38 veckor per Ar, minst 20 timmar per vecka och
réknas som heltidsstudier for CSN.

Kursens syfte @r att ge behdorigheter fér vidare studier, en vidgad omvarldsuppfattning,
allmén bildning samt en dkad sjalvinsikt. Kursen har en samhdlisprofil med betoning pd
demokratifrégor.

Forkunskapskrav och villkor for att bli antagen pd gymnasienivd: 18 érs dlder, grundskola
och/eller delar av gymnasium, gérna arbetslivserfarenhet. TillrGckliga kunskaper i
svenska fér att kunna tillgodogdra sig kursen.

Forkunskapskrav och villkor for att bli antagen pd grundskolenivd: 18 érs dlder och
tillrdckliga kunskaper i svenska och engelska for att kunna tillgodogdra sig kursen. | dvrigt
se kapitel 7.

For allmén kurs pa grundskoleniva och intyg fér avklarade grundskolestudier krdvs att

deltagaren Iaser en bredd av dmnen pd fyra dmnen varje 1&sér. Bredd av émnen ska
vara minst 50% av studietiden. Deltagaren kan I&sa @mnen den redan har och detta i

10
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bildningssyfte. Intyg fér man efter att man gatt klart grundidggande nivd efter ett eller
tv& &r & minst 35 veckor. Samt att man I1ast fyra av dmnen svenska, engelska,
samhdliskunskap eller matematik p& grundnivad.

For allmd@n kurs pd gymnasieniva som ska ge ett studieomddme, krdvs att deltagaren
lGser en bredd av dmnen pd& minst fyra av véra sju dmnen varje 1asdér. Bredd av dmnen
ska vara minst 50% av studietiden.

Deltagaren kan Idsa dmnen den redan har och dé fér omddme och bildning.

For att f& behorighet i ett dmne mdste man uppvisa motsvarande kunskapsniva E i det
berérda dmnet. Var pedagogik bygger pd nérvaro och delaktighet och det gdrinte aft
ta igen missade lektioner genom arbete hemma.

Arbetssatt och pedagogik bygger mycket pd deltagarnas egen formdga att ta initiativ,
samarbeta och pdverka sina studier. Lektionerna varvas med foreldsningar,
grupparbeten, enskilda arbeten, temaarbeten och studiebesok. Utgdngspunkten
deltagarnas behov och erfarenheter. Deltagarna har mojligheter att pdverka studiernas
innehdall, arbetsmetoder, arbetsformer och redovisningsformer.

Vi upprattar fillsammans med deltagaren en studie- och utvecklingsplan med antal
terminer som deltagaren forvantas gé och vilka behoérigheter deltagaren har
ambitionen att hinna klara av under studietiden. | den individuella studieplanen kan
aven ingd icke behdrighetsgivande dmnen.

Den som studerar pd Allmdan kurs och l&ser in behdrigheter kan f& ett studieomddme.
Studieomddmet ér en sammmanfattning av deltagarens studieférmdaga och ger
maojlighet att sdka i folkhdgskolekvoten fill universitet och hégskola. Studieomddmet ar
resultatet av en gemensam beddmning som gérs av den pedagogiska personalen. For
att f& omddéme krdvs minst 100 % ndrvaro i snitt for alla dmnen. Detsamma gdller for att
f& behorighet i ett dmne.

De omd&men som ges dr:

Utmarkt studieféormdaga 4
Utmarkt — Mycket god studieférmaga 3,5
Mycket god studieférmdaga 3
Mycket god-God studieférmdaga 2,5
God studieférmdaga 2
God-Mindre god studieférmdga 1,5

Mindre god studieféormdaga 1
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Alma folkhégskola har anpassat sina behdérigheter till den nya gymnasieskolan som
startade 2011. De som studerar enligt de nya reglerna ska fér allman behdrighet fill
hdgskolestudier ha motsvarande godkdnd nivd i féljande kurser:

Svenska 1, 2 och 3 (100 p var) eller svenska som andrasprdk 1, 2, 3 (100 p var)
Engelska 5 och 6 (100 p var)

Matematik 1a/ 1b/1c (100 p)

Samhdliskunskap 1al (50 p),

Historia Tal (50 p)

Naturkunskap 1al (50 p)

Religionskunskap 1 (50 p).

Alma folkhégskola ger kurserna 1b (100 p) i stallet for 1al och 1 i samhdallskunskap,
historia, och naturkunskap. Det blir d& 950 p i stallet for 800 p i allmdnna
behdrighetskurser.

Behdrighet kan ges pd kurser som omfattar minst 35 veckors heltidsstudier. En 100 p kurs
gdr pd 1 &r. Man maste allts& g& minst 1 ar fér att kunna f& behdrighet i en kurs. Férutom
uppnddd kunskapsnivd krévs deltagande pd heltid. For att f& behodrighet i ett dmne
madste man visa upp motsvarande kunskapsnivd E i det berérda dmnet. Var pedagogik
bygger mycket pd ndrvaro och delaktighet och missade moment i klassrummet kan
den studerande inte ta igen genom att jobba hemma med enskilda uppgifter.
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Utdver grundldiggande behodrighet kan Alma Folkhdgskola utfarda intyg pd sdrskild
behdrighet. P& Alma folkhdgskola kan sdrskild behdrighet ges i samhdllskunskap 2,
naturkunskap 2. Matematik 2b, 3, 3b, 4, 5 samt filosofi 1.

Behdrigheterna satts i samband med var omdémeskonferens och vi satter behdrigheter
for allmdén kurs grund och gymnasie vid samma konferens.

Omddémen pa Allman kurs

Efter studier p& Allmd&n kurs och inl@sning av behdérigheter kan deltagaren f& ett
studieomddme. Allman kurs utgors av heltidsstudier och den studerande férvéntas vara
ndrvarande och deltagande fér att rédknas som heltidsstudent och uppnd
omfattningskravet och kunna f& omdéme. Studieomddémet ar en sammanfattning av
deltagarens studieféormdga och ger mojlighet atft sdka i folkhdgskolekvoten till universitet
och hoégskola. Studieomddmet dr resultatet av en gemensam beddmning som gors av
den pedagogiska personalen.

Processen med att uvtfarda/satta omdomen pa allman kurs.

Folkhégskolorna har ett eget beddmningssystem och ger inte betyg i enskilda &dmnen, i
stallet ges behdorigheter i olika dmnen (godként). Det gdr alltsd inte att Idsa upp/hdja
betyg frdn gymnasiet eller Komvux. Den som studerar p& Allmdan kurs kan f& ett
studieomddme. Sékande fran Folkhdgskolan till hdgskolor och yrkeshdgskolor placeras i
en sarskild kvot. S6kande med kompletta gymnasie-/komvuxbetyg placeras i
gymnasiekvoten. Den som gjort hdgskoleprovet kan dessutom placeras i ytterligare en
kvot, hogskolekvoten.

Ett studieomddme dr en sammanfattande beddmning av deltagarens studieférmdaga.
Beddmningen gors efter att en deltagare gatt ett ér. Studieomddme ges pd allmanna
kurser som @r minst 35 veckor I&dnga.

Omddmeskriterierna handlar om;

o Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa.

e FOrmaga till analys, bearbetning och dverblick.

e Ambition, uthdllighet och férméaga att organisera studier.

e Social formdga.
Det dokument som ger oss anvisningar dr Folkbildningsrddets "Villkorsanvisning for
folkhdgskolans studieomddme”.

Satt omddéme fér deltagaren ndr den gatt 2 terminer med godkdant resultat och
godkdnd narvaro. Satt omddéme kan darefter ges nér deltagaren gatt ytterligare 2
terminer. Satt omddme &r en "fingervisning” hur deltagaren ligger till. Det gdller inte som
dokument och skrivs inte ut eller undertecknas. Ddremot ingdr det i det omddmes-snitt
som Folkbildningsrddet kontrollerar. Det vill sdga att skolan ska ligga pd 2,7 i snitt.
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De som I@ser pd grundskolenivd kan f& ett satt omdéme om skolan sé& best&dmmer.
Vi kommer att utfarda ett satt omddéme pd vdra grunddeltagare efter att de har gdtt
tvd terminer.

Slutomddme ér det omddme deltagaren kan f& ndr deltagaren avslutar sina studier.
Det ges i form av ett utskrivet dokument som undertecknas av rektor. Det ar ett
dokument som anvands vid ansdkan till hdgre studier och ar att rékna som en
vardehandling.

Sveriges referensramfor kvalifikationer, SeQF, bygger p& en europeisk referensram for
kvalifikationer med atta nivder. Referensramen regleras i en egen férordning.
Utbildningar inom det offentliga utbildningssystemet, ddr folkhdgskolans allmanna kurs
ingdr, ar nivaplacerade i SeQF av regeringen.

SeQF-placeringen grundar sig inte bara pd kursens innehdll utan har fokus pd
l&Granderesultat, det vill sdga det en individ vet, forstér och kan géra ndr en
l&randeprocess ar avslutad. Syftet ar att synliggéra och tydliggéra vilka férmégor och
kompetenser de studerande kan férvénta sig att utbildningen leder fram till. Detta kan
ocksd underldtta senare matchning mellan individ och arbefsliv.

Sa satts omdémen

Rektor och lararlag gér tillsammans igenom rutinerna fér omddémessattning en méanad
innan omddémeskonferensen som halls varje termin. Lararlaget gér tillsammans igenom
och kontrollerar att omfattningskravet i folkhégskolans grundidggande behdrighet ér
uppfyllt for dem som ska ha utfardat omddme. Lararlaget ska &dven ha kontroll dver vilka
dmnen deltagaren redan klarat p& annan skola och vilka behdrigheter Alma
Folkhdgskola ska ge.

L&rarna skriver i ett Word-dokument vilka deltagare de vill ge behdrighet i sina &mnen
med viss reservation vad som kan hdnda sista veckan fore konferensen.

Lararlaget kontrollerar att deltagarens ndrvarokravet uppfylls. Varje |arare kontrollerar
att ndrvaro och studieresultat i sitt respektive dmne ar godkdnda for behdrighet.

Lararlaget och rektor kontrollerar vilka deltagare som inte ar klara men som gatt ett ar
sedan senaste satta omddmet. De kontrollerar vika som uppfyller nérvarokrav och kan
ges ett satt omddme.

Lararlaget och rektor granskar vika deltagare som kan ha skdl att f& g& en extra termin
for att uppnd kraven.

Lararlaget och ytterst rektor beslutar om vilka deltagare som ska erbjudas att gé en
extra termin. Rektor informerar deltagaren om erbjudandet.
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En utsedd IGrare gor ett Excel-ark ddr varje larare kan beddma deltagare och satta en
siffra mellan 1-4 pd deltagaren motsvarande omddmet. Utdver de 4 huvudkriterierna
h&r nedan finns 4 underkriterier for varje huvudkriterium enligt Folkbildningsradets
anvisningar frdn 2020. Varje larare beddmer alltsd deltagaren utifrdn 16 kriterier. De fyra
huvudkriterierna ses nedan.

Foljande faktorer beaktas vid omdomessattningen:
o Kunskaper och fardigheter och férbattringar av dessa
e FOrmaga fill analys, bearbetning och dverblick
e Ambition, uthdllighet och férmé&ga att organisera sina studier
e Social formdaga

De omdomen som kan uffardas ar

4 = Utmarkt studieforméga

3,5 = Mycket god studieféormdga — Utmarkt studieférmdaga
3 = Mycket god studieférmaga

2,5 =God - Mycket god studieférmdéga

2 = God studieférmdaga

1,5 = Mindre god — God studieférmdaga

1 = Mindre god studieférmdga

En utsedd I@rare gor ett Excel-ark som anvdnds p& omddmeskonferensen. Det visar
varje larares omdémessiffra, genomsnittssiffra for alla 1&rare, avrundat omdéme och
beslutat omddme (satta och utférdade).

Alla ansvarar for att det som avhandlas under omddmeskonferensen inte fors vidare
utanfér rummet. Alla beslut fattas i kollegium och i koncensus. Underlag kastas och
ingen Iarare far tala med deltagare om vad som sades under konferensen.

Nar konferensen fatt fram "matematiska” omddémessiffror gérs en avstdmning om
resultatet k&nns rimligt med hdnsyn fill det forvantade snittet p& 2,7 (+-5 procent) Hur ser
deltagarna ut jdmfért med tidigare terminere Finns det ndgot som motiverar Iégre eller
hogre snitt denna termin2 Lararlaget har sedan en genomgdende diskussion om varje
deltagares omddme. Vi ser pd alla deltagare som fatt en viss siffra och funderar om
n&gon deltagare "sticker ut” jGmfért med ndgon annan och borde ha ett hogre eller
l&gre omddme. De lérares rost som haft deltagaren i ménga @mnen eller ldngre tid an
andra Iarare vager tyngre. Alla I&rare &r ansvariga for ett samstadmmigt beslut.

Konferensen goér en rimlighetsbeddmning dels totalt beroende pd deltagarens férmdga
till hdgre studier, dels i jdmférelse med andra deltagare som fatt samma omdoémessiffra.
Korrigeringar gors.

For att kunna vara jdmforbara dver hela landet ska genomsnittet av studieomdémena
pd skolan under eft 1&sdr ligga inom intervallet 2.7 plus/minus fem procent. Detta
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innebdr att det finns en begrdnsning p& hur ménga studieomddémen som varje skola
kan satta pd respektive skalsteg.

Rektor IGser upp protokollet och forslagen till omddmen och kollegiet fattar om majligt
beslut i konsensus. Protokoll upprattas och justeras och skickas fill controller som skannar
in och spar originalet. Controller eller utsedd I&rare for in uppgifterna i vart
studieadministrativa datasystem Schoolsoft.

10.Funktionsnedsattning
Forstarkningsbidrag och sprakschablon
For att gora folkhdgskolor tillgéngliga for personer med funktionsnedsattning finns ett
sarskilt statligt forstarkningsbidrag. (Statsbidrag fill folkhdgskolor - Kriterier och
férdelningsprinciper). Varje folkhdgskola ska ha ett policydokument fér
forstarkningsbidrag och sprakschablon.

Alma folkhdgskola har etft policydokument for forstarkningsbidraget och
sprékschablonen. Denna policy syftar fill att mojliggora for alla deltagare med
funktionsnedsattning att kunna delta i skolans utbildningar samt delta i de
gemensamma akftiviteterna. Miljion ska anpassas utifrdn deltagarnas behov avseende
bd&de fysiska behov samt stdd i studierna. Den som &r infresserad av att IGsa vart
dokument kan ta kontakt med skolledningen.

| forsta hand ar forstérkningsbidraget och sprékschablonen riktad Hill:

*Utrikesfoddda personer med bristande kunskaper i svenska

*Personer med ofullstéindig skolgdng,

*Personer med afasi

11.Studeranderatt och former for deltagarinflytande
Skolan har ett klassrdd i varje klass. De sammantrdder regeloundet.
Studerandeinflytandet sker dven inom varje &mne i en dialog mellan I&raren och
deltagarna. P& allmdan kurs ingdr sammantrades/motes/féreningsteknik som ett moment
i kursen.

Deltagarrdd tréaffas en géng per ménad tillsammans med rektor eller bitrddande rektor
och lérarrepresentant. Syftet ar att prova pd féreningsliv, 1&ra sig goéra sin rost hérd och
hur man kan agera for att pdverka. Dessa kunskaper &r viktiga for ett framtida liv ute i
civilsamhdllet. Deltagarrddet kan dven pdverka verksamheten och sin egen studiemiljo.
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Skolan &r ansluten till Folkhdgskolornas studeranderdttsliga rdd, FSR. Radet bestdr av fem
personer: en ordférande (jurist), en ledamot utsedd av RIO (Roérelsefolkhdg-skolornas
Intfresseorganisation), en ledamot utsedd av SKL (Sveriges Kommuner och Landsting), de
ovriga tvd ledamoterna ér studeranderepresentanter. Folkbildningsrddet utser FSR och
faststdller instruktionen fér denna.

Overklagan till FSR

Overklagan av styrelsens beslut kan géras hos Folkhdgskolornas studeranderdattsliga réd,
(FSR), Box 380 74, 100 64 Stockholm. https://www.folkbildningsradet.se/for-
folkbildare/jag-jobbar-pa-folkhogskola/studerandefragor/studeranderatt/

Studerande vid folkhdgskolekurser (15 kursdagar eller ldngre) kan vanda sig fill FSR i
tvister som gdller de studerandes rattigheter. Folkhdgskolestuderande kan vanda sig fill
FSR oavsett om skolan har ett avtal med FSR eller inte. FSR behandlar Grenden som
anmdls inom eftt &r efter att den studerande I&dmnat kursen. De studerande uppmanas
aft i férsta hand séka rattelse hos rektor och i andra hand hos skolans styrelse innan
anmadlan gors till FSR. Folkhdgskolans beslut gadllande utfardade studieomddmen eller
behdrighetsgivning kan inte prévas av FSR.

12. Villkor for avskiljande, forlangning av studier och avstangning

fran studier/lokaler/lektioner
For hég franvaro
Studierna p& Alma folkhégskola innebdr studier pd heltid. Om en deltagares frdnvaro
dverstiger 20 procent under terminen utdelas en varning. Om frénvaron fortsétter vara
hég men kan férklaras med |akar- eller andra intyg kan studietiden eventuellt férldngas,
om inte kan deltagaren avskiljas frén skolan. Beslutet om férléingning eller avskiliande
fattas av rektor. Rektorns beslut kan éverklagas fill styrelsen. Styrelsens beslut kan
overklagas till Folkhdgskolornas studeranderdttsliga réd (FSR).

Avsteg fran skolans vardegrund, likabehandling och motverkande av sexuella
trakasserier.

Verksamheten inom Alma folkhdgskola bygger pd alla ménniskors lika vérde och
rattigheter. Deltagare som enligt nGgon av diskrimineringsgrunderna i
likabehandlingsplanen eller p& annat satt krénker vér vardegrund, annan deltagare
eller personal pd skolan kan stdngas av frén vidare studier p& Alma folkhégskola. Om
deltagaren stor undervisningen eller férstér studiemiljdn for sina kamrater ar det i sig en
krGnkning av vérdegrunden.

Om sakerheten eller en god arbets-/studiemilj® anses hotad kan Alma Folkhdgskola som
eft lindrigare alternativ fér deltagaren, &n avskiljande, enbart stdnga av deltagare fran
skolans lokaler eller vissa lektioner och erbjuda distansundervisning. Om s& anses
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behdvligt kan ocksd beslutas om annan disciplinér dtgdrd som rektor finner ldmplig.
Beslut om avsténgning frén studier, lokaler eller lektioner fattas av rektor. Rektorns beslut
kan &verklagas till styrelsen. Styrelsens beslut kan &verklagas till Folkhdégskolornas
studeranderdttsliga rad (FSR).

13.Klagomalshantering och konflikthantering
Rektorns beslut gdllande olika fragor i verksamheten kan dverklagas till styrelsen. Det
sker genom en skrivelse fill skolans styrelse med motivering. Skrivelsen skickas till:
Styrelsen, Aima Folkhégskola, Box 47099, 100 74 Stockholm.

Klagomadl ska hanteras enligt féljande ordning
e Tala med den berdrda
e Om detinte |6ser sig, tala med larare eller annan personal
o Om detinte I6ser sig, tala med rektor som fattar beslut
o Rektorns beslut kan dverklagas till styrelse. Skolans beslut ska vara skriftligt.
e Anmadlisista hand till Folkhégskolornas studeranderattsliga rad (FSR) om du vill
oOverklaga styrelsens beslut.

Konflikthantering
Mdanga konflikter kan férhindras genom férebyggande arbete inom ramen for gruppen,
klassen eller pd& skolnivd och genom en rak och tydlig kommunikation.

14.Alma Folkhogskolas Alkohol- och Drogpolicy
Narkofikastrafflagen (1968:64): Det &r olagligt att bruka, inneha, sdlja, framstdlla,
bearbeta och transportera narkotika. Det &r ocksd olagligt att férmedla kontakt mellan
sdljare och kbépare.

Malsattningen med skolans alkohol- och drogpolicy ér att skapa bdésta méjliga studie-
och livsmiljo samt férebygga alkohol- och drogmissboruk.

Att borja pd folkhdgskola innebdr fér manga deltagare en chans att foréndra sitt liv och
sin vardag. En alkohol- och drogfri miljé ér d& en viktig forutsattning eftersom den
innebdr att deltagaren slipper de svarigheter som har med alkohol och droger att goéra.
Att policyn inkluderar alla deltagare, allts& dven den som inte har bekymmer med
alkohol eller droger, ar sjalvklart effersom medmdnsklig hdnsyn ér ndgot som vi vill ska
pragla skolan.
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Handlingsplan infor terminen
| samband med intervju informeras sékande deltagare om skolans drogpolicy. | de fall
antagningsintervjuer hdlls bér frdgan om drogfrinet stéllas och policyn forklaras. Skulle
en s6kande d& medge ett tidigare eller pdgdende missbruk gdller foljande:
— Om den s6kande har varit drogfri sex manader eller mer anses inte missbruket vara ett
hinder fér antagning.
— Om den s6kande har eller misstéinks ha pdg&ende missbruk, antas personen inte som
deltagare sdvida inte synnerliga skdl talar fér ett undantag. En grundférutsattning for att
ett sddant undantag skall géras ér att personen i frdga kdnns vid sitt missbruk och har en
etablerad kontakt med missbruksvérd genom socialtjdnst, behandlingsenhet eller
erkdnd sjalvhjdlpsorganisation. En kontakt med ansvarig behandlare tas i ett sddant
l&dge av kurator och ett kontrakt upprattas kring de forutsattningar som galler. |
ansdkningsblankett anger den sékande om behandling fér missbruk féreligger. Frdgan
stalls ocksd vid intervju av den sékande.

Foljakiligen gdller féljande policy pa Alma folkhdgskola:

Kursdeltagare p& Alma Folkhdgskola far inte forvara, sdlja eller vara paverkade av
alkohol, narkotika eller andra droger inom skolans omrdde. Policyn gdller &ven vid
studiebesdk, resor och andra arrangemang dar skolan ér ansvarig och det sker utanfor
skolan. Med andra droger menas ocksd icke Idkarféreskrivna preparat och
dopingklassade preparat. Mediciner som I&kare skrivit ut ska anvéndas diskret och i
enlighet med |&kares ordination. Deltagare som intar IGkemedel som &r
narkotikaklassade behdver informera ldrare och kurator om det samt uppvisa ett giltigt
recept.

Overtradelse av alkohol- och drogférbudet

Nd&r en dvertrddelse eller misstanke om dvertrddelse av drogférbudet kommit till skolans
k&nnedom ska rektor, kurator och mentor samlas. En kartldggning av det intraffade ska
goéras och en atgdrdsplan formuleras. | denna atgdrdsplan kan féljande ingd:

— Polisanmalan. Om kursdeltagare missténks hantera eller bruka narkotika eller annan
drog inom skolans omr&de kontaktas polisen fér samverkan.

— Ett forsta samtal med den eller de kursdeltagare som overtratt férbudet genomfors.
Deltagaren/deltagarna pdminns om skolans drogpolicy och handlingsplan. Rektor och
ytterligare en person skall tillsammans féra dessa samtal och samtalen boér ske vid
samma tillfélle for alla inblandade.

— Drogtest. Deltagare som missténks ha brukat droger erbjuds ett drogtest. Om
deltagare av ndgon anledning inte vill limna drogtest eller p& ndgot satt forsdker
manipulera sitt test skall detta betraktas som ett positivt test. Drogtestet utfors pd skolan
av utsedd personal ldmplig fér infér drogtestet.
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Om testet visar ett positivt resultat kan deltagaren inte Iangre gé kvar i skolan och
kommer att avskiljas frén all undervisning. Hér gdller samma princip som vid nyintag av
deltagare. Det vill séga: drogfri i minst 6 mdnader innan de far atervanda eller borja
studeraigen.
Skolan férbehaller sig ratten att genomféra test vid misstanke.

15.Arbetsmiljo
En god arbetsmiljé &r en gemensam angeldgenhet for alla medarbetare och deltagare
pd& Alma. Skolans malsattning ar att arbetsmilion pd Alma ska préglas av ett positivt
arbetsklimat och en god stdmning. Har ska alla medarbetare och deltagare trivas,
k&nna arbetsglddje, engagemang och gemenskap. Med arbetsmiljio dsyftas bdde fysisk
och psykosocial miljé. Alla kan pdverka arbetsmiljion genom sitt eget beteende. En god
arbetsmiljo omfattar dven aktiva &tgdrder for likabehandling, j@mstdlldhet och sexuella
trakasserier. Alma bedriver aktivt arbete inom dessa omrdden kontinuerligt.
Alla har ocksd ett ansvar att anmdla brister i arbetsmiljon till nGrmsta l&rare eller chef.
Arbetsgivaren, ytterst styrelsen bér ansvaret fér att Alma har en god arbetsmiljd.

16.Utvarderingar
Informella utvarderingar sker I6pande pd ldrares initiativ med mdalet att forbdttra kursen.
P& skolnivd genomfors arligen eller terminsvis en enkdat till samtliga deltagare och lérare
vilket ingdr i skolans systematiska kvalitetsarbete. FB-kvalitet heter enkaten. FB stér for
folkbildning. Ett natverk av folkhdgskolor med syfte att méata folkhdgskolornas kvalitet
har tillsammans tagit fram enkaten. Sedan 2006 genomférs webbaserade
kvalitetsmdatningar vid tva tillféllen per ér. Hittills har 24 métningar genomfoérts. Mer én
120 000 deltagare vid Idnga folkhdgskolekurser har medverkat sedan starten. Runt 80
folkhdgskolor har tecknat licens for att fritt anvénda det webbaserade enkatverktyget
QA for gemensamma eller egna enkdater. Skolan bestGmmer sjalv vika matningar som
man vill delta i.

Studerandeenkdaten innehdller fyra olika perspektiv pd vad kvalitet ar i folkhdgskolans
verksamhet. Dessa ér den studerandes egna mal, upplevd nytta, folkhdgskolans
metodmal samt kunskap i prioriterade samhdlisfrégor.

Férutom den enkdt som handlar om folkbildningskvalitet finns dven en enkdt som ska
besvaras av all personal pd folkhdgskolan. Den innehdller 40 frdgor om arbetsmiljon,
fordelade pd sex olika omraden:

Trivsel, arbetsklimat och stéd

Kunskaper och utveckling

Samarbete

Miljo, arbetsinnehdll och arbetsbelastning
Organisation och inflytande

Ledning
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17.0m kursen stdlls in eller upphor
Om antalet deltagare ar for f& s& att kursen madste stdllas in meddelar kursansvarig
snarast aktuella deltagare detta.

18.Avgiftsfri undervisning
All undervisning ar avgiftsfri. For att tdcka en del administrativa kostnader tar skolan ut
en pd for nérvarande 1000 kr per termin for att tdcka kostnaderna for
deltagarforsakring, internetuppkoppling, licenser fér dataprogram, kopior, telefon och
studiebesdk i samband med utbildningen. Kostnader for inkdp av eventuellt kursmaterial
kan tillkomma.

19.Regler for anvandning av datorer och Internet
P& Alma har alla tillgdng till datorer och Internet. Deltagarna har en personlig inloggning
till en lagringsplats i molnet. Anvandarkontot fillnér Alma folkhdgskola och ér ett 1dn
under studietiden men I6senordet dr personligt och fér inte goras tillgdngligt fér andra.
Utrymmet ar begrdnsat per anvéandare/per konto. Dessa konton téms ndr deltagaren
avslutar sina studier p& Alma folkhégskola.

Det drinte tilldtet att flytta eller koppla om datorutrustning. Undantag frdn denna regel
ar flyttbara minnen, digitalkameror och annan utrustning som fér anslutas via USB-
kontakt. Det @r inte tillatet att Idgga till, dndra eller ta bort programvaror pd datorerna
eller att &ndra pd instéliningar som pdverkar andra anvédndare utan godkdnnande av
personal.

All korrespondens via skolans e-postprogram ska félja lagar, etik och moral. Att skicka
spam ar inte tilldtet. Aven vid anvéndning av Internet gdller gott uppférande, etik och
moral. Intrdng eller forsok fill intrdng pd datorer ar straffbart enligt svensk lag. Likasé ar
brott mot upphovsratt etcetera férbjudet.

Om deltagare bryter mot ndgon av ovanstdende regler har Alma ratt att frdnta
deltagaren ratten till kontot.

Varje deltagare har f&tt motsvarande cirka 100 utskrifter insatt pd sitt utskriftskonto per
termin under férutsdttning att de betalt terminsavgiften.
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20.Forsakringar

Alma Folkhégskola har en gruppférsékring hos Folksam, forséGkringsnummer
KF-8913025- 006. Skolans deltagare ar férsdkrade under skoltid/verksamhetstid.
Forsakringen gdller olycksfallsskada som intraffar i skolans verksamhet eller vid fard il
eller frén s&dan verksamhet. Ersattning kan utgd fér akuterséttning, tandskador,
olycksfallskapital, merkostnader, medicinsk invaliditet, ekonomisk invaliditet och doédsfall.
De fullstandiga forsékringsvillkoren finns p& skolan. Vid olycksfall kontaktar deltagaren
administrationen p& Alma fér vidare hjdlp.

21.Arkiv och sekretessregler
Alma Folkhégskola ar ingen offentlig myndighet som omfattas av offentlighetsprincipen
eller skyldigheten att arkivera handlingar enligt arkiviagen. Skolan @r inte skyldig att
l&Gmna ut information om verksamheten fill medborgare. Ddremot har Aima
Folkhégskola en dppen attityd. Om det i enskilda fall finns behov av sdrskild sekretess tas
hdnsyn till det. Darfér maste den som inte vill att information ska I&mnas ut sjdlv
informera om det.

Den dppna aftityden innebdr att:

- om ndgon behdrig ringer och frdgar efter studerande eller personal p& skolan s&
hjdlper skolan dem fill rétta i méjlig mén. Det kan vara svart att avgdra vem som &r
behdorig. Darfor ska vi vara lite restriktiva och be att f& dterkomma fills vi kollat upp
narmare.

- bilder pd skolans studerande och personal kan visas offentligt. Deltagarna ska ha
mojligheter att i efternand kunna begdéra ut uppgifter om genomférd skolgdng. Darfor
finns det ett deltagarregister i en databas som bevaras digitalt och pd& papper. Skolan
lagrar uppgifter om studietider, studietakt, behérigheter och omdémen.
Ansokningshandlingar och underlaget till antagningen bevaras s& Idnge deltagarna gdr
kvar. | dvrigt gdller foljande arkivregler fér Alma Folkhdgskola:

Administrationen bevarar:
e styrelseprotokoll
e arbetsutskotts- och ledningsgruppsprotokoll
¢ verksamhetsberdttelser
e prospekt och informationsmaterial om utbildningar

e personaladministrativa handlingar sé& I&dnge anstdliningen varar

o SFl-betyg och betygskataloger

e omddmesprotokoll frén varje termin

e deltagares intyg gdllande omddmen och behdrigheter frén allmdan kurs har vi
ingen skyldighet att arkivera. Det gor vi dock andd.
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Handlingar som kan gallras efter 10 &r &r:
¢ handlingar rérande statsbidrag och &vriga bidrag
e inspektionsprotokoll fran tillsynsmyndigheter
e verksamhetsplaner
e ekonomiska handlingar

Protokoll/minnesanteckningar fran férhandlingar och arbetslagsméten lagras digitalt pd

Almas personalgemensamma server i 5 ar, ddrefter kan det gallras.

22.Antagande av denna policy
Denna policy ér uppdaterad och antagen av styrelsen i féreningen for Aima
Folkhégskola den 27 november 2023.
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Bilaga lattlast version

mQ FOLKHOGSKOLA

Valkommen till Aima Folkhogskola!

Vi hoppas att du som bdrjar hos oss
e tareget ansvar for din ndrvaro
e hjdlper andra och ar trevlig
e falar om ndr du behdver hjdlp

Alma Folkhégskola vill ge en god utbildning, darfér vill IGrarna ge deltagarna

e stdd och hjdlp aft nd kursmdlen

o modjlighet att pdverka innehdllet i kursen

o fillfallen att mdtas, prata, och dela med sig av sina tankar och erfarenheter,
bdde i klassrummet och utanfor

« mdten med personer frAn yrkeslivet och studiebesdk som kan ge forstdelse for
samhdallet.

o uppmuntran till vidare studier genom studie- och yrkesvdgledning

e en tréning i demokrati. Skolan har ett deltagarrdd, 6ppet fér alla, dér du pdverka
och komma med férslag pé forbattringar av skolan

Den fullstdndiga Studeranderattslig standarden finns i Schoolsoft och beskriver vara
deltagares rattigheter och skyldigheter.

Verksamheten inom Alma folkhdgskola bygger pd alla ménniskors lika vérde och
rattigheter. Darfér har skolan har en likabehandlingsplan som ska motarbeta
diskriminering och en handlingsplan fér arbetet med jamstalldhet mellan kénen.
Alma vélkomnar deltagare med funktionsnedsattning att kunna delta i skolans kurser
samt delta i de gemensamma aktiviteterna. Skolan har en arbetsmiljéplan.

P& Alma Folkhdgskola féar man inte anvanda droger. Darfér har vi en drogpolicy, den
finns att I&sa pd sidan 18 i Studeranderattslig standard.

Din mentor eller dina Iarare kan ge dig mer information.

Senast uppdaterad och antagen av styrelsen 2023-11-27
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